
ตวัอย่าง “ยืมเงนิราชการ” 

สัญญาเงินยมืเลขท่ี   50/58                  วนัท่ี   26 พ.ย.57  ส่วนท่ี 1 

ช่ือผูย้มื   นางสาวรัตนา  โกวฒันชยั                                                จ  านวนเงิน         11,680             บาท แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

        ท่ีท าการ  คณะวิศวกรรมศาสตร์   

วนัท่ี  10   เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. 2557  

เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผูอ้  านวยการกองคลงั 

  ตามค าสั่ง / บนัทึก ท่ี      ศธ 0579.06/1881.1           ลงวนัท่ี         20 ตุลาคม 2557                  ไดอ้นุมติัให้ 

ขา้พเจา้           นางสาวรัตนา  โกวัฒนชัย                                          ต  าแหน่ง         เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                  

สังกดั      คณะวิศวกรรมศาสตร์                                          พร้อมดว้ย    นางแววดาว  พรหมมาและสัมภาระ    

 เข้าร่วมประชุมวิชาการเครือข่ายพัฒนาระบบงานบริหารและธุรการ คร้ังที่ 3                                   .                                                                            

                                      . 

เดินทางไปปฏิบติัราชการ  ณ โรงแรมเชียงใหม่แกรนด์วิว  จ.เชียงใหม่                                                             

 บา้นพกั    ส านกังาน   ประเทศไทย ตั้งแต่วนัท่ี   5 เดือน   พฤศจิกายน    พ.ศ.  2557 เวลา   07.00   น. 

และกลบัถึง   บา้นพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย    วนัท่ี   8   เดือน   พฤศจิกายน   พ.ศ.  2557  เวลา   10.00   น. 

รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี   3  วนั  3    ชัว่โมง 
 

  ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ   ขา้พเจา้   คณะเดินทาง   ดงัน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท                             จ  านวน             วนั   รวม           -    บาท 

ค่าเช่าท่ีพกัประเภท       ห้องพักคู่ 1,000 บาท x 2 คืน             จ  านวน             วนั   รวม      2,000     บาท 

ค่าพาหนะ  ค่ารถโดยสารประจ าทาง ไป-กลับ จากขนส่งนครชยัแอร์ กทม.ถึงขนส่งเชยีงใหม่  (1,752 บาท x 2 คน)    รวม      3,504     บาท               

ค่าใชจ่้ายอ่ืน ค่าลงทะเบยีน  (2,700 บาท x 2 คน)                                                     รวม     5,400  บาท 
             รวมเงินทั้งส้ิน  10,904             บาท 

จ านวนเงิน (ตวัอกัษร)  -หนึ่งหมื่นเก้าร้อยสี่บาทถ้วน-                                  

   ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย 

จ านวน     ฉบบั รวมทั้งจ  านวนเงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 
 

       ลงช่ือ      ผูข้อรับเงิน 

                           (นางสาวรัตนา  โกวัฒนชัย) 
       ต  าแหน่ง     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป     



ตวัอย่าง “ยืมเงนิราชการ” 

 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนุมติัให้เบิกจ่ายได ้
 
ลงช่ือ         
 (     ) 
ต าแหน่ง              
วนัท่ี               

อนุมติัให้จ่ายได ้
 
 
ลงช่ือ         
 (     ) 
ต าแหน่ง              
วนัท่ี               

 ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ    จ  านวน                  10,904            บาท 
(   -หนึ่งหมื่นเก้าร้อยสี่บาทถ้วน-                  ) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 
ลงช่ือ       ผูรั้บเงิน 
 (        นางสาวรัตนา  โกวัฒนชัย         ) 
ต าแหน่ง          เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป               
วนัท่ี   10 พ.ย. 57       
จากเงินยมืตามสัญญาเลขท่ี  50/58    

ลงช่ือ       ผูจ่้ายเงิน 
 (     ) 
ต าแหน่ง        
วนัท่ี         
วนัท่ี          

   
หมายเหตุ               
               
               
               
               
               
               
               
               
 

ค าช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทาง 
                   ของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ
               2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล  ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีท่ีมีการยมืเงิน 
    ใหร้ะบุท่ีไดรั้บเงินยมื  เลขท่ีสญัญายมืและวนัท่ีอนุมติัเงินยมืดว้ย 
               3. กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคน 
    ลงลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี 2) 

 

เดินทางเข้าร่วมประชุมวชิาการเครือขา่ยฯ 

นางแววดาว  พรหมมา  เดินทางวันที ่5 พฤศจิกายน 2557 เวลา 07.30 น. และเดินทางกลบัวันที่ 8  พฤศจิกายน 2557 เวลา 09.15 น. 

นางสาวรัตนา  โกวัฒนชยั  เดินทางวนัที่ 5 พฤศจิกายน 2557 เวลา 07.00 น. และเดินทางกลบัวันที่ 8  พฤศจิกายน 2557 เวลา 10.00 น. 

ในระหว่างวันที่ 6-7 พฤศจิกายน 2557 เขา้ร่วมตามก าหนดการฯ 
 
 


